
Crear Portafolio de Evidencias en Microsoft Teams 

Paso a paso 

1. Ingresa a tu grupo y selecciona la pestaña Archivos. 

 
2. Selecciona la opción + Agregar almacenamiento de nube 

 
3. Selecciona la opción SharePoint Online 

 
 

 



4. Selecciona la opción Sitios Relevantes, selecciona el sitio con el nombre de tu clase y 

selecciona el botón Siguiente. 

 

 
5. Selecciona Studen Work y después Siguiente. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. Selecciona la opción Agregar carpeta. 

 
7. Se agregará la carpeta a tus archivos y solo el docente podrá acceder a ella. 

 
8. Ingresa a la carpeta y encontrarás dos carpetas: Submitted files (Enviados) y Working Files 

(Tareas). 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Encontrarás la carpeta de cada estudiante y dentro de ellas las carpetas donde están los 

archivos de cada tarea. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


